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1. Общие положения


1.1.  Настоящие Правила ведения реестра владельцев именных ценных бумаг Открытого акционерного общества «Салон-парикмахерская «Ромашка» (далее – Правила) разработаны в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, законодательства о ценных бумагах и акционерных обществах, нормативных правовых актов Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг, и иных нормативных правовых актов.


1.2.  При внесении изменений и дополнений в нормативные правовые акты Российской Федерации, настоящие Правила до приведения их в соответствие с нормативными правовыми актами РФ применяются в части, им не противоречащей.


1.3.  Правила определяют порядок приема и проверки документов, поступивших к регистратору, порядок предоставления информации из реестра, а также порядок проведения операций в реестре.


1.4.  Регистратор обязан по требованию зарегистрированных лиц представить им для ознакомления Правила, а также изменения и дополнения к ним.


1.5.  Правила являются обязательными для соблюдения Регистратором, а также в части, касающейся взаимоотношений Регистратора с зарегистрированными лицами, уполномоченными представителями.

1.6. Настоящие правила устанавливают порядок ведения и требования, предъявляемые к системе ведения реестра владельцев именных ценных бумаг ОАО «Салон-парикмахерская «Ромашка» (далее – Общество).


1.7. Держателем реестра владельцев именных ценных бумаг Общества (далее – Реестр) является само Общество. В случае, если количество акционеров Общества превысит 50, держателем реестра владельцев именных ценных бумаг Общества должен быть регистратор, оказывающий услуги по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг.

Права и обязанности регистратора выполняет Общество.
2. Права, обязанности и ответственность регистратора


2.1. Права и обязанности регистратора определяются действующим законодательством.

2.2. В обязанности регистратора входит:

· осуществлять ведение реестра по всем ценным бумагам эмитента;

· выполнять все операции в порядке и сроки, предусмотренные настоящими Правилами и требованиями Федеральной комиссии, во всех реестрах владельцев именных ценных бумаг эмитента;

· осуществлять ведение журналов, предусмотренных настоящими Правилами и требованиями Федеральной комиссии;

· предоставлять список акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров (по распоряжению эмитента или лиц, имеющих на это право), в соответствии с установленными требованиями;

· предоставлять зарегистрированным в реестре владельцам и номинальным держателям ценных бумаг, владеющим в совокупности более 1 процента голосующих акций эмитента, данные из реестра об имени (наименовании) зарегистрированных в реестре владельцев и о количестве, категории и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг;

· информировать зарегистрированных лиц (по их письменным запросам) о правах, закрепленных ценными бумагами, и о способах и порядке осуществления этих прав;

· устанавливать размер оплаты за оказание услуг в соответствии с установленными требованиями;

· раскрывать заинтересованным лицам следующую информацию о своей деятельности:

место нахождения, почтовый адрес, номер телефона и факса регистратора;


формы документов для проведения операций в реестре;


правила ведения реестра;

· осуществлять проверку полномочий лиц, подписавших распоряжения;

· осуществлять сверку подписей на распоряжениях;

· осуществлять сверку количества, категории (типа), вида, государственного регистрационного номера выпуска размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на всех лицевых счетах;

· обеспечивать хранение документов, составляющих систему ведения реестра, в соответствии с требованиями, установленными настоящими Правилами и действующим законодательством РФ, в течение установленного срока;

· обеспечивать сохранность и конфиденциальность информации, содержащейся в реестре;
· ведение лицевых счетов зарегистрированных лиц;

· ведение учета ценных бумаг на эмиссионном и лицевом счете эмитента;

· учет начисленных доходов по ценным бумагам;
· отказать во внесении записей в реестр в случаях, предусмотренных настоящими Правилами и требованиями Федеральной комиссии;


2.3. Регистратор не имеет права:

· аннулировать внесенные в реестр записи;

· прекращать исполнение надлежащим образом оформленного распоряжения по требованию зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя;

· отказывать во внесении записи в реестр за исключением случаев, предусмотренных настоящими Правилами и требованиями Федеральной комиссии;

· предъявлять дополнительные требования при проведении операций, помимо тех, которые устанавливаются настоящими Правилами и требованиями Федеральной комиссии.


2.4. Регистратор несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по ведению и хранению реестра (в том числе, за не обеспечение конфиденциальности информации реестра и предоставление недостоверных или неполных данных, нарушение отчетных форм) в соответствии с законодательством Российской Федерации.


2.5. В случае не предоставления зарегистрированными лицами информации об изменении данных, предусмотренных в анкете зарегистрированного лица, или предоставления ими неполной или недостоверной информации об изменении указанных данных, регистратор не несет ответственности за причиненные в связи с этим убытки.


2.6. Регистратор не несет ответственности за операции, исполняемые номинальным держателем, доверительным управляющим по счетам своих клиентов в соответствии с их распоряжениями.

3. Информация и документы реестра


3.1. В реестре содержится следующая информация:

· об эмитенте;

· о регистраторе;
· о выпуске ценных бумаг эмитента;

· о зарегистрированных лицах, виде, количестве, категории (типе или серии), номинальной стоимости, государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг, учитываемых на их лицевых счетах и об операциях по лицевым счетам.

4. Правила приема и требования к документам, поступающим регистратору


4.1. Регистратор проводит операции на основании распоряжений.


4.2. Лицу, предоставившему распоряжение, выдается акт приема-передачи документов.


4.3. Регистратор регистрирует все поступающие документы в журнале учета входящих документов в день их получения с проставлением на документах даты приема, входящего номера и отметки ответственного сотрудника регистратора. 


4.4. Предоставленные документы должны быть заполнены разборчиво и не содержать исправлений.


4.5. На каждом листе распоряжения (за исключением нотариально удостоверенного), оформленного на 2-х и более листах, должна быть подпись зарегистрированного лица (его уполномоченного представителя) и/или такое распоряжение должно быть прошито.


4.6. Распоряжение должно быть подписано зарегистрированным лицом (его уполномоченным представителем).


4.7. Для проведения операций на основании распоряжений уполномоченных представителей зарегистрированных физических и юридических лиц, регистратору должны быть предоставлены документы, подтверждающие права уполномоченных представителей.


4.8. В случае внесения записи о переходе прав собственности на заложенные ценные бумаги, передаточное распоряжение должно быть подписано залогодателем и залогодержателем (в случае, если данные их лицевых счетов не предусматривают распоряжения заложенными ценными бумагами без согласия залогодержателя), а также может быть подписано зарегистрированным лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги (их уполномоченными представителями).


4.9. Распоряжение для проведения операции по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие владельцам на праве общей долевой собственности, должно быть подписано всеми совладельцами (их уполномоченными представителями), за исключением распоряжения о внесении изменений в анкетные данные информации лицевого счета, связанных с обратившимся совладельцем, и распоряжения на выдачу выписки из реестра.


4.10. Распоряжение для проведения операций по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие недееспособным или несовершеннолетним в возрасте до четырнадцати лет (малолетним), должно быть подписано одним из их законных представителей – родителем, усыновителем или опекуном.


4.11. Законные представители обязаны предоставить регистратору письменное разрешение органов опеки и попечительства на совершение сделок с имуществом малолетнего или недееспособного.


4.12. Распоряжение для проведения операций по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие несовершеннолетним в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет или ограниченным в дееспособности, должно быть подписано самим владельцем.


4.13. Для проведения операций, связанных с отчуждением, передачей в залог или выделением долей из имущества, по лицевому счету несовершеннолетнего в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет или ограниченного в дееспособности, регистратору должны быть предоставлены письменное согласие законных представителей и разрешение органов опеки и попечительства на совершение соответствующих сделок.


4.14. Счет зарегистрированного лица должен содержать информацию обо всех случаях обременения ценных бумаг обязательствами, включая неполную оплату ценных бумаг, передачу ценных бумаг в залог. Обязанность по предоставлению информации о залоге лежит на зарегистрированном лице. Обязанность по предоставлению информации о неполной оплате лежит на эмитенте.


4.15. Для использования на территории Российской Федерации, документы иностранных юридических лиц должны быть удостоверены путем консульской легализации или проставлением апостиля, если иное не предусмотрено международными договорами, в соответствии с установленными требованиями. К таким документам должны прилагаться их нотариально удостоверенные переводы на русский язык.


4.16. Регистратор осуществляет сверку подписи зарегистрированного лица путем сличения подписи зарегистрированного лица на документах, предоставляемых регистратору, с имеющимся у регистратора образцом подписи в анкете этого зарегистрированного лица (а также оттиска печати юридического лица).


4.17. При отсутствии у регистратора образца подписи, зарегистрированное лицо должно явиться к регистратору лично или удостоверить подлинность своей подписи нотариально.


4.18. В случае если подлинность подписи зарегистрированного лица на распоряжении удостоверена нотариально, распоряжение должно содержать соответствующие установленным требованиям штамп и гербовую печать нотариуса.


4.19. Зарегистрированное лицо вправе удостоверить подлинность своей подписи на передаточном распоряжении печатью и подписью уполномоченного лица эмитента. В этом случае ответственность за подлинность подписи несет эмитент.


4.20. Регистратор производит операции в реестре, если: 

· предоставленные документы удовлетворяют требованиям действующего законодательства Российской Федерации, постановлений Федеральной комиссии и Правил;

· предоставлены все документы, необходимые в соответствии с требованиями настоящих Правила и требованиями Федеральной комиссии, для проведения операции в реестре;

· предоставленные документы содержат всю необходимую в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, постановлений Федеральной комиссии, Правил информацию для проведения операций в реестре;

· лицо, обратившееся к регистратору, оплатило его услуги в соответствии с прейскурантами последнего или предоставило гарантии по оплате.


4.21. Регистратор не вправе принимать передаточное распоряжение в случае не предоставления документов, необходимых для открытия лицевого счета на который зачисляются ценные бумаги.


4.22. Одно распоряжение исполняется одним сотрудником регистратора.


4.23. При организации учета прав на части акции (дробные акции) регистратор руководствуется следующим:

· учет прав на части акции (дробные акции) производится в простых дробях;

· части акции (дробные акции) могут образовываться в реестре, если приобретение акционером целого числа акций невозможно, исключительно в следующих случаях:

· при осуществлении преимущественного права на приобретение дополнительных акций;

· при консолидации акций;

· дробные акции обращаются наравне с целыми акциями. При выполнении операций перехода прав собственности, переход в номинальное держание, передача в доверительное управление и обременение ценных бумаг обязательствами, операции с дробной акцией проводятся как с одной целой. В случае если лицо приобретает две и более дробных акции одной категории (типа), то они образуют одну целую и (или) дробную акцию, равную сумме этих дробных акций.

5. Способы предоставления распоряжений регистратору


5.1. Регистратор проводит операции на основании распоряжений, предоставленных зарегистрированным лицом (его уполномоченным представителем).

Установление личности лица, предоставившего документы регистратору, производится на основании документа, удостоверяющего личность.


5.2. Регистратор вправе проводить операции на основании распоряжений уполномоченных лиц, предоставленных всеми способами почтовой связи.

6. Перечень операций регистратора


6.1. Открытие лицевого счета.


6.2. Внесение изменений анкетных данных зарегистрированного лица в информацию лицевого счета.


6.3. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате сделок купли-продажи, мены или дарения.


6.4. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате наследования.


6.5. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги по решению суда.


6.6. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при реорганизации зарегистрированного лица.


6.7. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при ликвидации юридического лица.


6.8. Внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) операций по лицевому счету.


6.9. Внесение записей о конвертации ценных бумаг принадлежащих отдельным владельцам.


6.10. Внесение записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета номинального держателя / доверительного управляющего (при передаче ценных бумаг без перехода прав собственности).


6.11. Внесение записей о возникновении / прекращении залога, особенности учета залога и внесения записей о передаче заложенных ценных бумаг.


6.12. Внесение записи об обременении / снятии обременения ценных бумаг обязательствами по оплате, особенности учета ценных бумаг, обремененных обязательствами по оплате.


6.13. Объединение лицевых счетов в реестре.


6.14. Закрытие лицевого счета.


6.15. Внесение записей о размещении ценных бумаг.


6.16. Внесение записей о конвертации ценных бумаг.


6.17. Внесение записей об аннулировании (погашении) ценных бумаг.


6.18. Предоставление информации из реестра.


6.19. Подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров.


6.20. Подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам и учет начисленных доходов по ценным бумагам.

6.21. Объединение дополнительных выпусков ценных бумаг.


6.22. Аннулирование индивидуального номера (кода) дополнительного выпуска ценных бумаг и объединение ценных бумаг дополнительного выпуска с ценными бумагами выпуска, по отношению к которому они являются дополнительными

6.23. Ведение учета ценных бумаг на эмиссионном и лицевом счете эмитента.
7. Сроки совершения операций регистратором


7.1. Срок проведения операции в реестре исчисляется со дня, следующего за календарной датой приема всех документов, необходимых для проведения операции. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.


7.2. В течение одного дня с даты предоставления эмитентом документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцем ценных бумаг, исполняются следующие операции:

внесение записей об аннулировании погашенных ценных бумаг, зачисленных на эмиссионный счет эмитента с лицевого счета владельца ценных бумаг.

Решением о выпуске ценных бумаг может быть предусмотрен иной порядок погашения ценных бумаг.


7.3. В течение одного дня после проведения операции исполняются следующие операции:

выдача по распоряжению зарегистрированного лица уведомления об операции, проведенной по счету.


7.4. В течение одного дня с даты предоставления регистратору соответствующих изменений в уставе акционерного общества, зарегистрированных в установленном законодательством Российской Федерации порядке, исполняются следующие операции:

внесение записей об аннулировании выкупленных эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, в случае уменьшения уставного капитала акционерного общества.


7.5. В течение двух рабочих дней с даты получения запроса от уполномоченного представителя эмитента, осуществляющего ведение реестра, предоставляется доступ к оригиналам документов, служивших основанием для внесения записей в реестр.


7.6. В течение трех рабочих дней исполняются следующие операции:

· внесение записей о конвертации ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам;

· внесение записей об аннулировании неразмещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете эмитента, в случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске;

· объединение лицевых счетов зарегистрированного лица;

· закрытие лицевого счета.


7.7. В течение трех дней исполняются следующие операции: 

· открытие лицевого счета;

· внесение изменений анкетных данных в информацию лицевого счета зарегистрированного лица (в том числе данных лицевых счетов залогодателя и залогодержателя о заложенных ценных бумагах и условиях залога);
· внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги (в том числе на заложенные ценные бумаги);

· внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) операций по лицевому счету;

· внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) ценных бумаг;

· внесение записей о возникновении залога (в том числе при уступке прав по договору о залоге) и прекращении залога;

· внесение записей об обременении ценных бумаг обязательствами и прекращении обременения ценных бумаг обязательствами;

· внесение записей о зачислении или списании ценных бумаг со счета номинального держателя;

· внесение записей о зачислении или списании ценных бумаг со счета доверительного управляющего;

· внесение записей о выкупе (приобретении) ценных бумаг эмитентом.


7.8. На четвертый рабочий день с даты получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг:

· внесение записей об аннулировании в случае признания выпуска ценных бумаг несостоявшимся (недействительным).


7.9. В течение пяти рабочих дней исполняются следующие операции:

предоставление выписок, справок об операциях по лицевому счету, справок о наличии на счете указанного количества ценных бумаг;


7.10. В течение пяти дней с даты получения уведомления регистрирующего органа исполняются следующие операции:

· внесение записей об объединении дополнительных выпусков ценных бумаг;

· внесение записей об аннулировании кодов дополнительных выпусков;

· выдача отказа в исполнении операции.


7.11. В течение семи рабочих дней с даты получения запроса от лица, зарегистрированного в реестре, исполняются следующие операции:

предоставление отчета об операциях по лицевому счету соответствующего лица.


7.12. В течение десяти дней исполняются операции:

аннулирование, за исключением случаев аннулирования ценных бумаг при конвертации.


7.13. В течение двадцати дней исполняются следующие операции:

предоставление информации из реестра по письменному запросу.


7.14. В сроки, оговоренные распоряжением эмитента, исполняются операции:

· подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

· подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам;

· сбор и обработка информации от номинальных держателей;

· внесение записей о размещении;

· конвертация по всем лицевым счетам, аннулирование ценных бумаг при конвертации.

8. Порядок раскрытия информации о деятельности Регистратора


8.1.       Регистратор раскрывает информацию, указанную в пункте 3.2 Правил, по запросам заинтересованных лиц.


8.2.       Указанная информация предоставляется для ознакомления всем заинтересованным лицам.

8.3. Регистратор обязан раскрывать заинтересованным лицам информацию о своей деятельности.

К данной информации относятся:

· место нахождения, почтовый адрес, номер телефона и факса регистратора;

· формы документов для проведения операций в реестре;

· правила ведения реестра;

· прейскурант цен на услуги регистратора;

· фамилия, имя, отчество руководителя исполнительного органа регистратора.
9. Предоставление информации из реестра


9.1. Для получения информации из реестра обратившееся лицо предоставляет регистратору распоряжение (письменный запрос) на получение информации из реестра.


9.2. В число лиц, имеющих право на получение информации из реестра, входят:

· уполномоченный представитель эмитента;

· зарегистрированные лица или их уполномоченные представители;

· уполномоченные представители государственных органов;

· нотариус по делам о наследстве.


9.3. Информация из реестра предоставляется в письменной форме.

10. Предоставление информации представителям государственных органов


10.1. Представители государственных органов имеют право на получение информации из реестра, необходимой для осуществления деятельности указанных государственных органов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11. Предоставление информации зарегистрированным лицам


11.1. Регистратор предоставляет зарегистрированным лицам или их уполномоченным представителям информацию из реестра на основании распоряжения на получение информации, подписанного зарегистрированным лицом или его уполномоченным представителем, в виде следующих документов:

· уведомления о совершенной операции (о зачислении или списании ценных бумаг со счета);

· выписки из реестра;

· выписки из реестра в отношении ценных бумаг, являющихся предметом залога;

· данных из реестра об имени (полном наименовании) зарегистрированных в реестре владельцев, количестве, категории (типе или серии) и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг (для владельцев и номинальных держателей более чем одного процента голосующих акций эмитента);

· справка об операциях по лицевому счету зарегистрированного лица за любой указанный период времени;

· справка о процентном соотношении общего количества принадлежащих зарегистрированному лицу ценных бумаг к уставному капиталу эмитента и общему количеству ценных бумаг данной категории (типа или серии);
· справка о наличии на лицевом счете зарегистрированного лица указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа или серии) при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории (типа или серии), учитываемых на его лицевом счете.
12. Требования к должностным лицам и иным работникам регистратора

12.1. Организационная структура регистратора установлена в штатном расписании. Основные требования к должностным лицам и иным работникам регистратора, объем их прав, обязанностей и ответственности установлен в должностных инструкциях по каждой должности согласно штатному расписанию. 

12.2. Должностные инструкции разработаны регистратором в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, а также нормативными актами федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг. 
12.3. Лица, ответственные за ведение реестра акционеров Общества, должны выполнять требования исполнительного органа Общества, в части обязательств исполняемых ними.
13. Информация и документы реестра
13.1.  Информация об эмитенте

В реестре должна содержаться следующая информация об эмитенте:

полное наименование;

краткое наименование;

наименование государственного органа, осуществившего регистрацию эмитента;

номер и дата государственной регистрации эмитента;

место нахождения, почтовый адрес;

размер уставного (складочного) капитала;

номера телефона, факса;

руководитель исполнительного органа эмитента;

идентификационный номер налогоплательщика.
13.2.  Информация о ценных бумагах эмитента

В реестре должна содержаться следующая информация о каждом выпуске ценных бумаг эмитента:

дата государственной регистрации и государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, наименование регистрирующего органа, осуществившего государственную регистрацию выпуска ценных бумаг;

вид, категория (тип) ценных бумаг;

номинальная стоимость одной ценной бумаги;

количество ценных бумаг в выпуске;

форма выпуска ценных бумаг;

размер дивиденда (по привилегированным акциям) или процента (по облигациям).
13.3.  Лицевой счет зарегистрированного лица

Лицевой счет зарегистрированного лица должен содержать:

данные, содержащиеся в анкете зарегистрированного лица;

информацию о количестве ценных бумаг, виде, категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, в том числе обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

список операций, представляющий часть регистрационного журнала, содержащую записи по лицевому счету зарегистрированного лица.
13.4 Обязанности зарегистрированных лиц

Обязанности зарегистрированных лиц

Зарегистрированные лица обязаны:

предоставлять Обществу полные и достоверные данные, необходимые для открытия лицевого счета;

предоставлять Обществу информацию об изменении данных, предусмотренных анкетой зарегистрированного лица;

предоставлять Обществу информацию об обременении ценных бумаг обязательствами;

предоставлять Обществу документы, предусмотренные настоящими Правилами, для исполнения операций по лицевому счету;

гарантировать, что в случае передачи ценных бумаг не будут нарушены ограничения, установленные законодательством Российской Федерации или уставом эмитента, или вступившим в законную силу решением суда;

В случае не предоставления зарегистрированными лицами информации об изменении данных, или предоставления ими неполной или недостоверной информации об изменении указанных данных Общество не несет ответственности за причиненные в связи с этим убытки.
13.5. Операции Общества по ведению лицевого счета реестра
13.5.1. Открытие лицевого счета должно быть осуществлено перед зачислением на него ценных бумаг (оформлением залога) либо одновременно с предоставлением передаточного (залогового) распоряжения.

Общество не вправе принимать передаточное (залоговое) распоряжение в случае не предоставления документов, необходимых для открытия лицевого счета в соответствии с настоящими Правилами.

Открытие лицевого счета физического лица в реестре может производиться самим лицом или его уполномоченным представителем.

Открытие лицевого счета юридического лица в реестре может производиться только уполномоченным представителем этого юридического лица.
Реестродержатель ведет лицевые счета зарегистрированных лиц и эмиссионные счета эмитента. Для эмиссионных счетов выделяются номера с 1 по 100. Счета зарегистрированных лиц начинаются со 101 номера.

13.5.2. Для открытия лицевого счета физическое лицо предоставляет следующие документы:

анкету зарегистрированного лица (по форме Приложения № 5 к настоящим Правилам);

документ, удостоверяющий личность и копию паспорта.

Физическое лицо обязано расписаться на анкете зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного представителя Общества или засвидетельствовать подлинность своей подписи нотариально.

Для открытия лицевого счета юридическое лицо предоставляет следующие документы:

анкету зарегистрированного лица (по форме, установленной приложением № 4 к настоящим Правилам);

копию устава юридического лица, удостоверенную нотариально или заверенную регистрирующим органом;
 копию свидетельства о постановке на налоговый учет;
копию свидетельства о государственной регистрации, удостоверенную нотариально или заверенную регистрирующим органом (при наличии);
выписку из ЕГРЮЛ с датой выдачи не позднее 30 дней до дня обращения ;
копию лицензии на осуществление профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг (для номинального держателя и доверительного управляющего), удостоверенную нотариально или заверенную регистрирующим органом;

документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности.

Общество обязано определить по уставу юридического лица компетенцию должностных лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности.

 Если указанные лица не расписались в анкете зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного представителя Общества, но имеют право подписи платежных документов, Обществу должна быть предоставлена нотариально удостоверенная копия банковской карточки.
13.5.3. Внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице.
В случае изменения информации о зарегистрированном лице последнее должно вновь предоставить Обществу полностью заполненную анкету зарегистрированного лица. В случае изменения имени (полного наименования) зарегистрированное лицо также обязано предъявить подлинник или предоставить нотариально удостоверенную копию документа, подтверждающего факт такого изменения.

Для внесения в лицевой счет информации об имени (полном наименовании) участников долевой собственности ценных бумаг Обществу должен быть предоставлен документ, подтверждающий принадлежность им ценных бумаг на праве долевой собственности.

При изменении информации об имени (полном наименовании) зарегистрированного лица Общество обязано обеспечить сохранность изменяемой информации, а также возможность идентификации зарегистрированного лица как по измененной, так и по прежней информации.

В случае изменения имени (полного наименования) зарегистрированного лица должна быть произведена замена сертификата ценной бумаги (при документарной форме выпуска).
Генеральный директор

ОАО «Салон-парикмахерская «Ромашка»



К.В.Гурина
Приложение № 1

Формы, содержание и сроки выдачи выписок и справок из системы ведения реестра

 

	№ п/п
	Название формы
	Срок выдачи

	1.
	Выписка из реестра акционеров
	В течение пяти рабочих дней

	2.
	Выписка из реестра о зарегистрированном залоге
	В течение пяти рабочих дней

	3.
	Справка о наличии на лицевом счете в реестре владельцев именных ценных бумаг указанного в распоряжении количества ценных бумаг[image: image1]
	В течение пяти рабочих дней

	4.
	Уведомление о проведенной операции[image: image2]
	В течение одного дня после проведения операции

	5.
	Справка об операциях / движении по счету[image: image3]
	В течение пяти рабочих дней


Приложение № 2

ПЕРЕДАТОЧНОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ

	Служебные отметки регистратора
	
	Служебные отметки регистратора

	
	
	

	
	
	


Настоящим просим перерегистрировать с ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА,

ПЕРЕДАЮЩЕГО ЦЕННЫЕ БУМАГИ, на ЛИЦО, НА СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ

БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ ЦЕННЫЕ БУМАГИ, следующие ценные бумаги:

	полное наименование эмитента:
	
	

	
	
	

	
	
	

	вид, категория (тип) ценных бумаг:
	
	

	
	
	

	
	
	

	государственный регистрационный номер выпуска:
	
	

	количество:
	
	штук

	
	
	прописью

	
	
	

	

	ВЫШЕУКАЗАННЫЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ:

	
	
	не обременены никакими

обязательствами
	
	являются предметом

залога

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ:

	название и реквизиты документа:
	
	

	
	
	

	
	
	

	цена сделки:
	
	рублей

	
	
	прописью

	
	
	

	


	ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО, ПЕРЕДАЮЩЕЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ

	
	
	владелец
	
	номинальный

держатель
	
	доверительный

управляющий
	номер лицевого счета
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Ф.И.О. (полное наименование):
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:

	
	
	

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	ЛИЦО, НА СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ ЦЕННЫЕ БУМАГИ

	
	
	владелец
	
	номинальный

держатель
	
	доверительный

управляющий
	номер лицевого счета
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Ф.И.О. (полное наименование):
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:

	
	
	

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:

	
	
	

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	Подпись зарегистрированного лица,

передающего ценные бумаги,

или его уполномоченного

представителя

М.П.
	Подпись зарегистрированного

залогодержателя или его

уполномоченного

представителя

М.П.
	
	Подпись, лица, на счет

которого должны быть

зачислены ценные бумаги,

или его уполномоченного

представителя

М.П.


ПРИМЕЧАНИЕ:

Поле “номер лицевого счета” (выделено серым фоном) должно заполняться только в случае наличия у ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА, ПЕРЕДАЮЩЕГО ЦЕННЫЕ БУМАГИ, и (или) ЛИЦА, НА СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ ЦЕННЫЕ БУМАГИ, нескольких лицевых счетов в реестре.

Поля “Подпись зарегистрированного залогодержателя или его уполномоченного представителя”, “Подпись лица, на счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или его уполномоченного представителя” (выделены серым фоном) должны заполняться только в случае внесения в реестр записи о передаче заложенных ценных бумаг.

Приложение № 3

ЗАЛОГОВОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ

	Служебные отметки регистратора
	
	Служебные отметки регистратора

	
	
	

	
	
	


Настоящим просим внести в реестр запись:

	

	
	
	возникновение залога
	
	прекращение залога

	

	вид залога:
	
	

	


	полное наименование эмитента:
	
	

	
	
	

	
	
	

	вид, категория (тип) ценных бумаг:
	
	

	
	
	

	
	
	

	государственный регистрационный номер выпуска:
	
	

	количество:
	
	штук

	
	
	прописью

	
	
	

	

	ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ:

	название и реквизиты документа:
	
	

	
	
	

	
	
	

	


	ЗАЛОГОДАТЕЛЬ

	
	номер лицевого счета
	

	
	
	

	
	
	

	Ф.И.О. (полное наименование):

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:

	
	
	

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ

	Ф.И.О. (полное наименование):

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:

	
	
	

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	

	сертификаты находятся у:
	
	залогодателя
	
	залогодержателя

	

	право на получение дохода принадлежит:
	
	залогодателю
	
	залогодержателю

	

	право пользования принадлежит:
	
	залогодателю
	
	залогодержателю

	

	условия пользования:
	
	

	


	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:

	
	
	

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	Подпись залогодателя или его

уполномоченного представителя

М.П.
	
	Подпись залогодержателя или его

уполномоченного представителя

М.П.


ПРИМЕЧАНИЕ:

Поле “номер лицевого счета” (выделено серым фоном) должно заполняться только в случае наличия у ЗАЛОГОДАТЕЛЯ нескольких лицевых счетов в реестре.

Приложение № 4 
	№ счета
	
	Дата открытия счета

	
	
	


АНКЕТА

ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА

(для юридических лиц)

Тип счета: 












Зарегистрированное лицо является: 





















Данные о зарегистрированном лице:








Полное наименование организации в соответствии с ее уставом:

Организационно-правовая форма  








Номер государственной регистрации   







   
Наименование органа, осуществившего регистрацию 







Дата регистрации  












Юрисдикция: 











Код  ОКПО:   


        ИНН/КПП   






Юридический адрес:










Почтовый адрес  












Электронный адрес: ______________________Телефон / факс: 




ОГРН 














Должностные лица, имеющие в соответствии с уставом право действовать от имени юридического лица без доверенностей:

	      Ф И О


	   Должность
	Образец подписи
	Образец печати

	
	
	
	


Форма выплаты доходов по ценным бумагам:  






Банковские реквизиты: 










Способ получения выписок из реестра: 


письмом

заказным письмом

	
	
	
	
	




курьером

лично у регистратора   


	
	
	
	
	


Дополнительная информация:  

	Заполняется регистратором
  Вид  операции: _______________________________________________________

  номер  ______________   дата операции    “___”__________________ 20___ г.

  Подпись_____________________                                                       М.П.




Приложение № 5
	№ счета
	
	Дата открытия счета

	
	
	


АНКЕТА

ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА

 ( для физических лиц )

Тип лицевого счета: 










Зарегистрированное лицо является : 








Данные о зарегистрированном лице: 








Фамилия:












Имя:













Отчество:  













Гражданство:  












Документ, удостоверяющий личность: 








серия  

   № 


    дата выдачи   “       ”  
 

                   г. 

кем выдан    












Дата рождения: “        ”  


       
  г.

Место проживания (регистрации):  









Адрес для направления корреспонденции (почтовый индекс, адрес): 




Телефон:  












Форма выплаты доходов по ценным бумагам:

 
             

         Наличными                                              Банковским переводом                
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) 




Банковские реквизиты: Счет № 









наименование банка) 










реквизиты банка: к/с 










БИК 




 ИНН 








местонахождение банка 











Способ доставки выписок из реестра:

	

	
	письмом
	
	заказным письмом


	
	
	курьером
	
	лично у регистратора


Подпись зарегистрированного лица  








	Заполняется регистратором
  Вид  операции: _______________________________________________________

  номер  ______________   дата операции    “_____”__________________ 20___ г.

  Подпись _____________________                                                       М.П.
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